ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA GURA VAII
Compartiment achizitii publice

Sat Gura Viii, str. Primiriei, nr. 2, Comuna Gura Viiii, judetul Baciu, tel: 0371/407500;
fax: 0372/002112;e-mail: i ii

Nr. 21.460/14.07.2021

Primariei Comunei Gura Vaii, judetul Bacau”

COMUNA GURA VAII cu sediul in comuna Gura Vaii, sat Gura Vaii, str. Primariei , nr. 2,
cod postal 607220, judetul Bacau, tel. 0371/407500, fax 0372/002112, va invita sa participati cu oferta
la achizitia directa, organizata pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect
»wServicii de arhivare si selectionare a documentelor din cadrul Primariei Comunei Gura Vaii,
judetul Bacau”.

LEGISLATIA APLICABILA

-Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

-Hotar4rea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

- Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale republicata

MODALITATEA DE ACHIZITIE
*  Achizitia se realizeazd conform prevederilor art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice coroborate cu cele ale art. 43-46 din Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, prin achizitie directa.
» Achizitia se va finaliza prin intermediul Catalogului electronic de servicii si produse
disponibil in SEAP.
Sursa de finantare: Bugetul local
Valoarea estimata a achizitiei: 84.000 lei (fara TVA)
Cod CPV 79995100-6 Servicii de arhivare (Rev.2)
Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut




CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT
Garantia de buna executie

e Se solicita garantie de buna executie. Aceasta va fi in cuantum de 5% din valoarea fara TVA a
contractului si se va retine in mod succesiv la plata facturilor.

e QGarantia de buna executie trebuie sa fie irevocabila.

e Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand pe parcursul
indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in care executantul nu isi indeplineste
din culpa sa obligatiile asumate prin contract.

e Autoritatea contractantd are obligafia de a elibera/restitui garantia de buna executie in cel mult 14
zile de la data indeplinirii de citre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de achizifie
publicd/contractul subsecvent respectiv, dacd nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

Se vor prezenta urmatoarele documente de calificare:

Documente care atesta situatia personala a candidatului/ofertantului:

Declaratia privind neincadrarea in art. 164 din Legea nr. 98/2016 — formular 2

Declaratie privind neincadrarea in art. 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 — formular 3

Declaratie privind evitarea conflicului de interese potrivit art.59 si 60 din Legea nr. 98/2016 —
formular 4

Documente privind demonstrarea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)
Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langa instanta
competenta din care sa rezulte existenta in domeniul de activitate al operatorului economic a
codului C.A.E.N. corespunzator obiectului achizitiei. Informatiile cuprinse in certificatul
constatator trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

Autorizatie de functionare pentru prestari servicii arhivistice pentru prelucrare arhivistica a
documentelor emisa de catre Arhivele Nationale ale Romaniei, (pentru pastrarea serviciului
arhivistic de UTILIZARE A DOCUMENTELOR DETINUTE, DE PRELUCRARE
ARHIVISTICA, DE RESTAURARE A DOCUMENTELOR, DE LEGATORIE, DE
PASTRARE SI CONSERVARE A DOCUMENTELOR) valabila la data limita de depunere a
ofertelor, in copie conform cu originalul.

Ofertantul trebuie sa prezinte 2 contracte similare/sau mai mari ca valoare pentru prestarea de
servicii similare celor solicitate in prezenta cerere de oferta si cel putin doua recomandari in
care sa se specifice calitatea si conformitatea serviciilor prestate de catre ofertant in contracte
anterioare;

Ofertantul va propune o echipa formata dintr-un numar suficient de persoane care sa
indeplineasca toate sarcinile trasate pe toata perioada contractului, calificate in prestarea de
servicii de arhivare conform Legii Arhivelor nr. 16/1996. In acest sens ofertantul va include in
oferta sa o lista cu personalul propus si descrierea certificarii detinute de fiecare dintre acestia.
Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte ca la
elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile relevante din domeniul mediului, social si al
relatiilor de munca. In conformitate cu prevederile alin.(1) art. 51 din legea nr. 98/2016,
institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii relevante din
domeniul mediului, social si al relatiilor de munca sunt: Ministerul mediului, Apelor si
Padurilor, Agentia Nationala pentru protectia Mediului, Ministerul Muncii, Justitiei Sociale,
Inspectia Muncii. Alte informatii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea
corespunzatoare a propunerii tehnice.

Dovada publicarii ofertei in catalogul electronic al SICAP-ului prin realizarea unui Print screen
Prezentarea certificatelor fiscale emise de la Bugetul Local si de la ANAF

Acord cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal — Formular 6.



ELABORAREA OFERTEI

e Se pot face vizite pe teren pentru a vedea volumul de lucru
Oferta depusa trebuie sa contina:
Propunere tehnica
Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele din
Caietul de sarcini

Propunerea financiara — formular de oferta nr. 5

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate
cu privire la pret.

In cazul in care ofertele financiare au aceeasi valoare, se va solicita reofertare in plic inchis.

Limba de redactare a ofertei - romana
Perioada de valabilitate a ofertelor — 60 zile
Pretul ofertei este ferm in LEI

Nu se accepta actualizarea pretului ofertei.

La oferta de baza :

Nu se accepta oferta alternativa

Data limiti de transmitere a ofertelor: 21.07.2021, ora 14.00.

Oferta se depune in plic exterior bine inchis §i netransparent, stampilat, pe care se va mentiona
Ofertd pentru achizifia de ,Servicii de arhivare si selectionare a documentelor din cadrul
Primariei Comunei Gura Vaii, judetul Bacau ”

Pe plic se va scrie clar si citet denumirea §i adresa Autoritdtii contractante, denumirea
ofertantului, adresa, telefon/fax si mentiunea ,4 NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE
21.07.2021, ora 14.00”.

Adresa ofertantului Inscrisa pe plic este necesard pentru a permite returnarea la cererea acestuia
a ofertei, fara a fi deschisa, In cazul in care oferta respectivd este declaratd intirziatd. Dacd plicul
exterior nu este marcat conform cerintelor, Autoritatea contractantd nu isi asuma nici o responsabilitate
pentru rétécirea ofertei.

Documentele originale trebuie sa fie tipdrite sau scrise cu cerneald neradiabild. Acestea vor fi
numerotate, stampilate si semnate pe fiecare pagina de reprezentantul legal sau de reprezentantul
imputernicit sd angajeze ofertantul in contract. Se va anexa §i un opis al documentelor prezentate in
care se va indica continutul acestora si numarul total al paginilor.

Ofertele vor fi depuse cu SCRISOARE DE INAINTARE - se va completa FORMULARUL 1
(aceasta insoteste oferta dar nu se introduce in plicul exterior).

NOTA:

In cazul in care conditiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta va fi respinsd.

Ofertele care vor fi transmise dupé data limitd de depunere, nu vor fi luate in considerare.

Ofertele care nu au fost incarcate in catalogul electronic disponibil in SEAP la data depunerii
ofertelor, nu vor fi luate in considerare.

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la telefon 0371/407500 — persoana de contact
Tataru Mihaela —~Gina

Compartiment achizitii publice,
Tataru Mihaela —Gina
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