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ROMANIA

JUDETUL BACAU

COMUNA GURA VAII

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI GURA VAII

HOTARARE

privind modificarea si completarea cap.V pct.IV art.40 pct.1 lit.B din Regulamentul de
Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei Gura Vaii,

judetul Bacau, aprobat prin HCL nr.75 din 19 septembrie 2024

Consiliul Local al comunei Gura Viii, judetul Bacau, intrunit in sedinta ordinara din
17 iulie 2025, legal constituita in prezenta unui numar de 12 consilieri din cei 13

alesi.

Avand in vedere:

Proiectul de hotarare privind modificarea si completarea cap.V pct.IV art.40 pct.1 lit.B
din Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Gura Vaii, judetul Bacau, aprobat prin HCL nr.75 din 19 septembrie
2024;

Referatul de aprobare nr. 5417/07.07.2025 al Primarului Comunei Gura Vaii, domnul
Silviu TINEI;

Raportul de specialitate al Compartimentului Juridic si Stare Civila inregistrat sub
nr.5416/07.07.2025;

Avizul Favorabil nr. 62 /16.07.2025 al COMISIEI PENTRU PROGRAME DE DEZVOLTARE
ECONOMICO-SOCIALA, BUGET-FINANTE, ADMINISTRATTIE PUBLICA LOCALA,
JURIDICA SI DE DISCIPLINA, ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL
COMUNE;

Avizul Favorabil nr. 17 /16.07.2025 al COMISIEI PENTRU INVATAMANT, SANATATE SI
FAMILIE, MUNCA SI PROTECTIE SOCIALA, ACTIVITATTI SOCIALCULTURALE, CULTE SI
PROTECTIA COPIILOR.

Anuntul nr. 5418/07.07.2025 prin care se realizeaza transparenta decizionala.

Tinand cont de:

HCL nr.75 din 19 septembrie 2024 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei Gura Vaii, judetul
Bacau;

Analizand temeiurile juridice, respectiv prevederile:

Legii nr.24/2000, republicata, privind Normele de tehnica legislative;

Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;



e Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila
aprobate prin Hotararea Guvernului nr.255/2024;

e Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila
aprobata prin Hotararea Guvernului nr.64/2011.

In temeiul prevederilor art. 129 alin (2) lit.a, art. 136, art. 196 alin. (1) lit.a din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba modificarea si completarea cap.V pct.IV art.40 pct.1 lit.B din Regulamentul
de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei Gura Vaii,
judetul Bacau, aprobat prin HCL nr.75 din 19 septembrie 2024, conform Anexei, parte
integranta a prezentei hotarari.

Art.2. Celelalte prevederi ale actului administrativ isi mentin valabilitatea in totalitate.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Primarul comunei Gura Vaii,
prin intermediul aparatului de specialitate.

Art.4. Prezenta hotarare se va aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul primariei si
pe site-ul institutiei si se comunica:
o Institutiei Prefectului-Judetul Bacau, Directia Controlul Legalitatii Actelor si Contencios
Administrativ;
e Primarului comunei Gura Vaii, judetul Bacau;
e Compartimentului Juridic si Stare Civila.
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Din 17/07/2025

Gura Vaii, 17 iulie 2025

Prezenta hotadrare a fost adoptata de Consiliul Local al Comunei Gura Vaii, cu
respectarea art. 139 alin. (3) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019, respectiv cu
12 voturi ,,pentru”, 0 voturi ,,impotriva”, 0 voturi ,,abtineri,, din 12 consilieri
prezenti.



ANEXA Nr.1 la HCL 55/17.07.2025
Atributii referitoare la Starea Civila:

inregistreaza in registrele speciale de intrare-iesire atat documentele adresate compartimentului,
cat si cele intocmite/emise din oficiu;

inregistreaza actele si faptele de stare civila;

inregistreaza la cerere, actele si faptele de stare civila ale cetatenilor straini, ale cetatenilor
statelor membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene
care au domiciliul sau se afla temporar pe teritoriul Romaniei, in aceleasi conditii ca si pentru
cetatenii romani.

intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dubiu
exemplar;

verifica si valideaza actele de stare civila in conditile H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;

elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr.
119/1996, la solicitarea acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve
privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve ale
actelor de stare civila procurate din strainatate, insotite de documentele ce le sustin, efectueaza
verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere,
pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului
conform de catre seful S.P.C.).E.P. in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;
primesc si Inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in strainatate si neinregistrat la autoritatile locale straine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sa exercite functii consulare n
tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;

primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneazad in
conformitate cu prevederile legale, constata divortul prin acordul sotilor pe cale administrativa, in
cazul cetatenilor romani si al apatrizilor si elibereaza certificatul de divort in urma indeplinirii
tuturor procedurilor;

efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum
si pentru declararea judecatoreasca a mortii unei persoane;

fnscriu mentiuni, din oficiu sau la cerere, pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si
trimit comunicari de mentiuni (fizic/electronic) pentru inscriere in registrele de stare civila -
exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II;

inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobéandirea,
redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.G.E.P., In vederea
avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila
sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor straine, precum si
documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1) - (3) din
Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, extrase pentru uz
oficial de pe actele de stare civild, cu respectarea prevederilor Requlamentului (UE) 2016/679;




elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (3~1) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritatilor publice prevazute la art. 69
alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare
civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild (fosta
anexa nr. 9); dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civil3;

elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu procurd
speciald ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la statutul civil; adeverinta in format
electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.I.E.A.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care 1i confirma autenticitatea;

elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdinatate; certificatul in format electronic se
semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.1.E.A.S.C. si se genereaza un cod de verificare care fi
confirma autenticitatea;

elibereaza adeverinte de inhumare, atunci cadnd este cazul;

completeaza si actualizeaza la cerere livretele de familie;

intocmesc publicatii de casatorie si asigura afisarea lor la sediul Primariei, pe site-ul Primariei si
transmiterea acestora la primaria de domiciliu/resedinta atunci cdnd este cazul;

trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite Tn statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani,
ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate
ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act
de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc
de domiciliu;

trimit R.N.N.R.M. extras pentru uz oficial ale actelor de stare civila de casatorie intocmite, cu
mentiuni privind regimul matrimonial ales;

trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala, n termen de 10 zile, extrase pentru uz oficial si copii ale
sentintelor/certificatelor prin intermediul carora s-au produs modificari in statutul civil al
persoanei;

trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

trimit lunar la structura judeteana A.J.P.1.S. tabelul ce cuprinde situatia persoanelor decedate la
nivelul unitatii administrativ-teritoriale;

trimit structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ-teritorialda, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
dispun masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor si hartiei speciale de stare civild in
conditii care sa asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar
destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau inscrierii
eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut
cetadtenia romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit electronic
spre avizare S.P.C.]J.E.P./D.G.E.P.M.B;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate (atunci cand nu
este posibil prin intermediul S.I.I.E.A.S.C.);

propun necesarul de registre, hartia speciala necesara tiparirii actelor si certificatelor de stare
civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul
urmator, si il comunica anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare;

primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele prezentate
in motivare si intocmesc referatul, pentru a fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de




stare civila din cadrul S.P.C.].E.P., respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la
care este arondata unitatea administrativ-teritoriala;

primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeaza din oficiu si efectueaza
verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre
seful S.P.C.]J.E.P. in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor fizice, verifica
documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitatii administrativ-teritoriale;
primesc si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitatii administrativ-
teritoriale competente, pentru cetdtenii roméani si persoanele fara cetatenie domiciliate in
Romania;

inainteaza S.P.C.).E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civila - exemplarul I;

sesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeaza S.P.C.).E.P./D.G.E.P.M.B. in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civila, a certificatelor
de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in
vederea darii acesteia in urmarire;

transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.].E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz
oficial de pe actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitiva, in
vederea darii In urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu
pot fi retrase;

in  cazul identificarii documentelor mentionate anterior informeazéd de indata
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

asigura indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in
format electronic a Registrului de stare civila exemplarul 1I;

colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitatile
pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la
starea civila si verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate,
netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;
colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, verificad situatia
persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in legalitate pe linie de
stare civila si asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si
pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuta;

verificarea certificatelor medicale constatatoare pentru nastere si deces si verificarea certificatelor
prenuptiale depuse in vederea intocmirii actelor de stare civila;

verifica identitatea, legitimeaza si clarifica statutul juridic al solicitantului in raport cu statul
roman, in baza documentelor de identitate prezentate;

verifica veridicitatea si corectitudinea inscrisurilor (cereri, acte de stare civila/documente de
identitate, sentinte etc) prin confruntarea datelor cu documente oficiale;

intocmesc adrese prin care solicita documente/raspunsuri oficiale din partea altor
autoritati/institutii/persoane in vederea indeplinirii atributiilor stabilite;

indruma petentilor si informarea acestora cu privire la actele necesare si procedura urmata in
vederea obtinerii documentelor dorite;

procedeaza la desfasurarea certificatelor/extraselor multilingve eliberate si tine o evidenta in acest
sens;

intocmesc tabele pe copertile registrelor de stare civila ce contin datele actelor speciale
inregistrate in cuprinsul acestora;

intocmesc plicurile in vederea transmiterii corespondentei pentru starea civila;



- realizeaza activitati de arhivare in cadrul compartimentului juridic si stare civila, prin indosariere,
numerotare, stampilare si conservare a dosarelor rezultate in urma desfasurarii activitatii
specifice;

- actualizeaza nomenclatorul arhivistic;

- preda anual la arhiva institutiei, pe baza de inventar si proces-verbal de predare-primire, dosarele
intocmite Tn anul anterior;

- verifica si Intocmesc documentatia In vederea eliberarii Anexei nr.24- Sesizarea pentru
deschiderea procedurii succesorale;

- vizeaza pentru deschidere si inchidere, impreuna cu primarul unitatii administrativ-teritoriale,
registrele de stare civila si incheie proces-verbal in acest sens;

- distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare civila/certificatele de
divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal, prin tocare
ireversibila, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

- Indeplineste sarcinile si atributiile de oficiere a casatoriei la sediul institutiei in timpul programului
de lucru stabilit conform Regulamentului Intern;

- aplica sanctiunea amenzii contraventionale de la 100 lei la 500 lei, pentru cazul pierderii sau
deteriorarii a mai mult de 3 certificate de stare civila, conform dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu
privire la actele de stare civila;

- efectueaza in totalitate verificarile si activitatile necesare, prevazute de actele legislative in
vigoare, respectiv Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, H.G. nr. 255/2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si
H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila, Tn ceea ce priveste inregistrarea nasterii, casatoriei si decesului,
reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila.
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